DAOT

Este aplicativo les permitira realizar consultas en lo referente al detalle de comprobantes de una
determinada entidad (Cliente o Proveedor) y crear un archivo personalizado con su informacién el cual
podra ser enviado via correo para el cruce respectivo de informacion.

Este archivo lo podran utilizar para preparar la informacion de Ingresos y Costo o Gasto, deben utilizar un
archivo para cada tipo de informacion.

Tiene las siguientes hojas:
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Nombre 6 Razon Social Archivo Excel EIR.L. /
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(Reemplazar los datos de las celdas de color agua marina)

En el campo Archivo, seleccionamos el tipo de archivo plano que vamos a generar Ingresos o Costos.



A | B |

DATOS GENERALES

’
2 Periodo 2014

3 Tipo Doc. 6

4 Nam. Doc. 20514379425

5 Nombre 6 Razon Social Archivo Excel EIR.L.

6 UIT 3.800.00
8 Tope (2UIT) 7.600.00
9 |Archivo Costostxt |~
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Tenemos un listado para los Apellidos Compuestos: ejem. La Rosa, Del Rio, De la Cruz, etc.

A continuacién de la fila agregaremos los tipos de apellidos compuestos que aparezcan en nuestra data,
como se ve en el detalle, debemos hacer esto para que podamos separar los apellidos de los nombres.
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Informacién basica para procesar la informacién.

Esta informacidn proviene de nuestro registro de compras o ventas de todo el afio.



Simplemente tenemos que copiar la informacion de nuestro registro ya sea ventas (Ingresos) o compras
(Costos) nunca ambos.

Tenemos que copiar la informacidn respetando el encabezado propuesto en el aplicativo, es decir las
fechas la copiaremos en el campo “Fecha”, los tipos de comprobante en el campo “Tipo Comp.” y asi
sucesivamente.
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En el campo de “Apellidos y Nombres o Razdn Social”, la informacidon de sus registros deben tener el
siguiente orden: primero Apellidos y luego Nombres, de lo contario al momento de realizar la separacion de
apellidos y nombres, se confundiran los campos.
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En los campos de color aguamarina, copiaremos los datos o importes de las columnas de nuestros registros,
qgue formaran la base para el calculo del importe anual por entidad.
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Primero reemplazamos el titulo del encabezado, es decir “Importe 1” por el titulo de nuestro registro
“B.I.O.Gy E. (A)” y a continuacion copiamos la informacién.
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Repetimos la operacion para el resto de campos y verificamos que las sumas de las columnas coincidan con

las del registro.
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En la hoja Filtro, damos clic en el botdn “Procesar” e inmediatamente se generard un resumen por entidad
y seleccionara las entidades que se pasan el tope de UITs (2) para ser presentados en el DAOT (Columna
Dato: “S”)

A B C D El
+ Resumen Anual por Entidad 'echoporswwwarchivoexcelcom _PROCESAR

TOTAL GENERAL 1,080,670.00 |

2
. Namero de y - o e s v
3 B 5_:.‘ Apellidos y Nombres o Razdon Social ;,ﬂ Inporte TOtai:Ai DAOT ‘L
4 10012586511 Quispe Mestas Juan 47295 S
5 0013159454 Guerra Yucra Iracema 178
6 10047482211 Arhuata Ramos Eladio 590
i 10071506857 Quispe Espinoza Hipolito 160
8 0072285501 Morales Ascurra Juan 183
9 '1 0074861399 Huamani Llamoca Francisco 267
10 "0078910793 Felipa Silva Javier Francisco 102
11 10082350212 Diaz Reyna Cesar 164
12 10086249044 Llanca Urbano Teodoro Walter 148
13 10087381094 Pefia Acosta Edgard Roberto 847
14 0088558010 Anco Berrios Ramdn Rubén 59
15 10088590878 Tello Macazana Celsol 58
16 10090046107 Quispe Enriquez Martha 95
1._775'10092650052 Visitacion Gamonal Celia 102
18 "0093446793 Fong Wen | 128
19 10094045644 Villafane Inocente Aquila 42
20 10097767730 Acevedo Landeon Newton Rafael 77
21 10097955676 Ponte Medrano Manuel 16201 S
22 110104071231 Choquehuanca Vilca Mario 185
23 710104717387 Barba Castro Ricardo Jose 390
24 "10106131169 Guzman Vilca Paul 166
25 10156998571 Torres Elias Cecilia 34
26 10159861371 Goicochea De Delpino Nelly 1008
27 10161533152 Montes Barreto Asencio 1217
28 10208869146 Perez Arce Luis Raul 653
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Y validamos que el total de la celda C2 coincida con el total de la celda L2 de la hoja Filtro (por eliminacion
de decimales existe una pequefia diferencia)
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Campos con informacion para el consolidado para el DAO
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9 0104717387 Barba Castro Ricardo Jose 8.47 0 0 0

DAOT

En esta hoja se muestran las entidades que formaran parte del archivo plano y que seran presentados en el

DAOT.
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Después de revisar la informacion, procedemos a generar el archivo plano, dando clic en el botén “Generar

TXT”.

El archivo plano se creard en la carpeta donde se tiene copiado o guardado este archivo (Excel),

dependiendo la informacién Ingresos o Costos.
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CONSULTA
En esta hoja consultamos el detalle de comprobantes de una entidad.

Primero registramos el numero de documento de la entidad en la celda de color aguamarina y luego damos
clic en el botén “Consulta” a continuacidn nos muestra toda su informacion.
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Revisamos que el total de los comprobantes reportados, sea igual que el consolidado (resumen) de la hoja
DAOT
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Si quisiéramos enviar esta informacién por correo a la entidad consultada para realizar el cruce respectivo,
primero procedemos a crear el archivo en Excel dando un clic en el botén “Generar Archivo”.
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1 Detalle de Comprobantes _ CONSULTA
i ‘Namero de —

2 Campo - Documento

3 Dato 20521194724 Inversiones Ventura A. & R.EILR.L. 139.047.14 -

| B.I.I
g‘;::;:rd: Fecha Tipo Comp. Serie Niameroc B'EI.'O('AG) ¥ Inporte 2 vt

5 | Registro ISC

6 84 02/01/2011°01 001 '003176 10428 57 0

778 11/01/201101 001 003243 9647.06 0

8786 18/01/2011 01 001 003295 9109.24 0

9 "g7 25/01/2011 01 001 003339 8504 2 0

107 87 05/02/201101 001 003446 74958 0

El archivo se creara en la carpeta donde se tiene copiado o guardado este archivo (Excel), y el nombre del
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Para enviarlo solo tenemos que adjuntarlo al correo.

Como han podido observar es una aplicativo muy sencillo de utilizar y les servird para generar los archivos
para el DAOT, de una forma facil y rapida.



